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Veranstaltungsplanu
Zeitplan
Pressearbeit
Partnerlnnen
Rechtliche Fragen
Praktisches Beispiel
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taltungsplanung - Grundlagen

Welches Zie
Veranstaltung

2007



ne ich eine Veranstaltung?

Themenstellung
Eingrenzung

Lokaler, studentische
Brainstorming

Welche Veranstaltungen mo

X % »*
****** * f:stival Co-“t'e
t:** *** leracisme

K
*x 4 X 11. - 17. Juni
X 2007



ne ich eine Veranstaltung?

Beispiel
Festival contre le rac

Motto: Tear down all bor

Welche Veranstaltungsarten pass
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Vortrage
Diskussionen
Lesungen
Theater
Konzert

Film

Ausstellung

11. - 17. Juni

eranstaltungsarten
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- Wann ist die Veranstaltung?

Beispiel: 02. - 08. J
Beginn der Planungen:
Voruberlegungen, erste (

Detaillierte Veranstaltungsplanu
Konkrete Buchung, Vertrage
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Pressearbel



Pressearbeit

gute Pressemitteilungen €

Pressemitteilungen verfas
Fur ganze Aktion und el

Informieren: Wie schreibe icl
Pressevertreterlnnen gezielt einla

z.B. zu Eroffnungsveranstaltung
Bilder anbieten
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Wann kontaktiere ich die Presse

Monatszeitschrifte
z.B. Prinz, Choices, S

Redaktionsschluld meist: E
Anfang des Vormonats

- PM und Programm fertig: E
Tageszeitungen

Pm moglichst bis 11:00 Uhr des Vortages

K
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olan — Wann kontaktiere ich die

Presse

Radio
Terminkalender: wie

Berichte:

Fruhzeitige Kontaktaufnal
Ende Mai
Campusradio

Tagliche Berichte?
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Wann kontaktiere ich die Presse

Fernsehen
Lokalsender: Bsp.:

Zeit: wie Radio
Internet

Wichtige Foren, Fanzines, Magazi
Homepage

Eher lebhaft, als PM

11. - 17. Juni
2007
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Partnerinnen

Wichtigste Frage:

Passt der/die Partner
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Studentische
Private
Offentliche
***** 3 ol *
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artnerinnen finden

Grundsatzfrage:
Mochte ich Partne

Wenn ja: welche?

Universitare

2007
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versitare Partnerinnen

Verwaltung
Lehrstuhle
Dozierende
Professorinnen

2007



dentische Partnerlnnen

Aktive Gruppen
Fachschaften
Aktive Einzelpersonen
Studierdenvertretungen
Autonome Referate
Gleichstellungsbeauftragte
Studierendenwerk
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rivate Partnerlnnen

Passende Sponsore
Restaurants

Hotels
Druckereien

Brauereien

11. - 17. Juni
2007
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entliche Partnerinnen

Kulturamt
Stadt
Land
Sonstige Fordermittel



Partnerinnen

Wichtigste Frage:

Passt der/die Partner
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echtliche Fragen

Genehmigungen
Uni-intern

Offentlich

Versicherungen
Hausrecht

Sanitater

2007



terne Genehmigungen

Gesprache
Verwaltung

Rektorat

Technische Voraussetzungen c

Verwaltung
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1tliche Genehmigungen

Openair-Veranstalt
z.B. Konzert

Wo findet die Veranstaltunc

Privates oder offentliches Gelz
Stadt Koln:

inem Ereignis, etwa

e Erlaubnis.”



1tliche Genehmigungen

Auf lokale Bestim

Formloser schriftlicher Antre
Angaben zu Datum und Uhrzel
Angaben zum Ort des Ereignisses
Angaben zum Anlass

K
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Versicherungen

Wie groB wird die Ve
Uberpriifen, ob Versic

Hangt vom Einzelfall ab

Kunstlersozialkasse

Kunstlerversicherung muss zusatzlic
werden

In Kalkulation miteinbeziehen!
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Musik, Film und Bil

Musik: GEMA
Verwertungsgesellschaft

Muss bei Konzerten und
Hohe richtet sich nach Eintritt
Film: Vertriebe

Nicht einfach eine DVD vorfuhren!
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Hausrecht auf priva

Allerdings Probleme bei
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Praktisches Beis



Praktisches Beispiel

Aktionstag de
contre le racisn

13. Juni 2007
Universitat zu Koln

Ganztagig

Diskussionsveranstaltung

Konzert -¢ =
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sches Beispiel - Zeitplan

Februar 2007:
Inhaltliche Vorbereit

Budget

Gesprache mit Uni

Marz 2007:
Bandbuchungen

Buhnen- und Beschallungstechnik



sches Beispiel - Zeitplan

Marz 2007
Diskussionstheme

Anfrage an Teilne
Letzte Genehmigungen der Stac

Anfrage an Gruppen

Studentenwerk
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ches Beispiel - Zeitplan

April 2007

Mehrmalige Ortsk
Auflagen

Verfassung einer PM

Erstellung einer Homepage
Plakat-/Flyerdesign

Partnerinnen
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sches Beispiel - Zeitplan

Mai 2007
Bewerbung

PM, Kontaktaufnah
Praktische Vorbereitung

Hotelbuchung
Catering
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ches Beispiel - Zeitplan

Juni 2007
Einkauf
Plakate kleben, Flye

Hinweise auf Veranstaltu
Studierenden)

12. Juni 2007

Absperrung des Platzes
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Buhnenaufbau
09:00 Uhr
Standaufbau
Flyer
****** o *
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13. Juni

sches Beispiel - Zeitplan

07:00 Uhr
Absperrung des

2007



13. Juni

sches Beispiel - Zeitplan

13:00 Uhr

Beginn der Diskus
15:00 Uhr

Ankunft Bands
Soundcheck

11. - 17. Juni
2007



sches Beispiel - Zeitplan

13. Juni
18:00 Uhr

Beginn Konzert
22:00 Uhr

Ende, Abbau, Sauberma
PM und Bilder an Presse
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Gesamtkosten A
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Viel Spal beim orga

Es ist wichtig!

Kontakt fur Ruckfragen: XX * " * *
Andreas Weber, AStA -k**** **f tival contl‘e
Universitat zu Koln, IA -, »7  x% Te5HV - cleme
Universitatsstr.16, 50937 X 5. bis 8. Juni 200
KsIn x*

weber@bas-ev.de



